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Все упомянутые в этом документе названия продуктов, логотипы, торговые марки

и товарные знаки принадлежат их владельцам.

Товарные знаки «МойОфис» и «MyOffice» принадлежат ООО «НОВЫЕ ОБЛАЧНЫЕ

ТЕХНОЛОГИИ».

Ни при каких обстоятельствах нельзя истолковывать любое содержимое настоящего

документа как прямое или косвенное предоставление лицензии или права на использование

товарных знаков, логотипов или знаков обслуживания, приведенных в нем.

Любое несанкционированное использование этих товарных знаков, логотипов или знаков

обслуживания без письменного разрешения их правообладателя строго запрещено.
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Общая информация
«МойОфис Документы» для ОС Аврора — приложение для просмотра, создания и

редактирования текстовых документов и электронных таблиц, просмотра и редактирования

презентаций, а также просмотра PDF файлов на смартфонах и планшетах с ОС Аврора.
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Документы
Общее

Языковая поддержка Поддерживаемые возможности:
· локализация интерфейса приложения на русском и

английском языках

Поддержка устройств Поддерживаемые возможности:
· поддержка работы на планшетах и смартфонах

Поддержка дисплеев Поддерживаемые возможности:
· работа в горизонтальной ориентации устройства;
· дополнительные меню (например «Текст»), содержащее

доступные функции редактирования

Настройки Поддерживаемые возможности:
· просмотр номера версии и сборки приложения;
· просмотр Условий использования, Политики

конфиденциальности и Правовых уведомлений;
· автоматическая установка системного языка в приложении

Справочный центр Поддерживаемые возможности:
· переход в справочный центр по ссылке из панели

навигации приложения;
· просмотр «Руководство пользователя» в формате PDF без

необходимости подключения к сети Интернет

Работа с файлами и папками
Форматы документов Поддерживаемые возможности при работе в облаке МойОфис:

· открытие файлов в форматах XODT, DOCX, ODT, XODS,
XLSX, ODS, XODP, PPTX, ODP, PDF;

· скачивание файлов в форматах DOCX, ODT, XLSX, ODS,
PPTX, ODP для редактирования;

· экспорт файлов в формат PDF *

Поддерживаемые возможности при работе на устройстве:
· открытие файлов в форматах XODT, DOCX, ODT, XODS,

XLSX, ODS, XODP, PPTX, ODP **;
· открытие файлов в форматах DOC, XLS, PPT, TXT и RTF;
· сохранение файлов в исходном формате;
· локальный просмотр, масштабирование и копирование

выделенного текста из документов в формате PDF;
· экспорт файлов в формат PDF;
· выбор места для сохранения документа в формате PDF

на устройстве;
· изменение имени документа при экспорте в формат PDF;
· возможность закрыть или продолжить попытку открытия

поврежденного документа в бинарном формате

* Экспорт доступен только для файлов в форматах XODS, XODT, XODP.

** Недоступна возможность открытия поврежденных файлов в приложении
«МойОфис Документы» из файлового менеджера ОС Аврора в форматах XODS, XODT,
XODP
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Работа на устройстве Поддерживаемые возможности:
· открытие файлов из внутреннего хранилища устройства;
· создание нового документа с помощью команды

«Создать новый документ»;
· удаление файлов;
· удаление папок

Работа в облаке
МойОфис

Поддерживаемые возможности:
· авторизация в облаке МойОфис, используя только имя

пользователя без указания домена в строке «Логин», если
указан адрес сервера;

· доступ в разделы «Мои документы», «Доступные мне»,
«Общие папки», «Корзина»

Файлы и папки Поддерживаемые возможности:
· работа с файлами и просмотр документов в облаке

МойОфис с совместимой версией сервера без обновления
приложения;

· поддержка длинных имен файлов и папок;
· отображение пути в файловом хранилище для поиска

документов;
· загрузка файлов в раздел «Мои документы»;
· разрешение конфликта имен файлов при загрузке путем

добавления индекса или сохранения обеих версий;
· разрешение конфликта имен файлов путем добавления

индекса (при открытии из почтового клиента ОС Аврора);
· удаление файлов и папок

Общие папки Поддерживаемые возможности:
· поддержка общих папок МойОфис

Документы в формате
PDF

Поддерживаемые возможности:
· возможность выделить и скопировать текст в документе

PDF, выбрав его долгим или двойным нажатием;
· переход по гиперссылке внутри документа в формате PDF;
· переход в браузер по внешней ссылке из PDF-документа

Профиль пользователя
Профиль Поддерживаемые возможности:

· отображение цветного аватара в виде инициалов
пользователя
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Текстовый редактор
Общее

Языковая поддержка Поддерживаемые возможности:
· локализация интерфейса приложения на русском и

английском языках

Форматы документов Поддерживаемые возможности при работе в облаке МойОфис:
· открытие файлов в форматах XODT, DOCX, ODT;
· редактирование файлов в формате XODT;
· скачивание файлов в форматах DOCX, ODT для

редактирования;
· экспорт файла из формата XODT в PDF

Поддерживаемые возможности при работе на устройстве:
· открытие файлов в форматах XODT, DOCX, ODT, DOC,

RTF, TXT;
· экспорт файлов в формат PDF;
· сохранение файлов в исходном формате;
· сохранение файлов в форматах DOCX, ODT, XODT

Подготовка документа
Поддержка стилей
документа

Поддерживаемые возможности:
· поддержка фиксированного набора предустановленных

стилей при создании нового документа;
· поддержка стилей при открытии документов

Нумерация страниц Поддерживаемые возможности:
· отображение нумерации страниц

Колонтитулы Поддерживаемые возможности:
· отображение колонтитулов в документе

Оглавление Поддерживаемые возможности:
· создание и удаление оглавления;
· автоматическое обновление оглавления;
· навигация от пункта оглавления к заголовку в документе;
· форматирование оглавления с использованием свойств

шрифта и абзаца

Работа с текстом
Ввод текста Поддерживаемые возможности:

· ввод текста с помощью системной клавиатуры;
· изменение и удаление текста;
· выделение текста;
· копирование, вырезание и вставка текста из буфера

обмена;
· автоматическая замена символа двойных кавычек на

символ французских кавычек;
· автоматическое форматирование ссылок и списков
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Шрифты Поддерживаемые возможности:
· поддержка шрифтов XO Fonts: XO Caliburn, XO Courser,

XO Thames, XO Tahion, XO Oriel, XO Windy, XO Symbol,
XO Oriel Condensed;

· поддержка шрифтов Cormorant, Aptos, PT Sans, PT Serif;
· поддержка шрифтов PT Astra Sans, PT Astra Serif;
· изменение размера текста;
· изменение начертания текста (жирный, курсив,

подчеркнутый)

Форматирование текста Поддерживаемые возможности:
· изменение цвета текста;
· изменение цвета выделения текста;
· изменение горизонтального выравнивания текста:

по левому краю, по центру, по правому краю, по ширине;
· добавление и удаление маркированного и нумерованного

списков;
· увеличение и уменьшение отступов текста;
· добавление и удаление уровня вложенности в списке

c помощью отступа

Ссылки и гиперссылки Поддерживаемые возможности:
· отображение и форматирование ссылок как гиперссылок;
· переход по ссылкам

Работа с таблицами, изображениями, фигурами
Таблицы Поддерживаемые возможности:

· отображение таблиц

Изображения Поддерживаемые возможности:
· вставка изображений в форматах JPG, PNG, GIF, BMP,

JPEG, JFIF, TIFF *;
· выделение изображения;
· возможность вырезать, копировать или вставить

изображение из буфера обмена;
· изменение размера и пропорций изображения;
· изменение расположения изображения в документе;
· установка свойств обтекания изображения текстом: вокруг

рамки, сверху и снизу, за текстом или перед текстом;
· удаление изображения

* Максимальный размер вставляемого изображения – 20 Мбайт.
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Фигуры Поддерживаемые возможности:
· отображение фигур в документах;
· выделение фигуры;
· возможность вырезать, копировать или вставить фигуру из

буфера обмена;
· изменение размера и пропорций фигуры;
· изменение расположения фигуры в документе;
· удаление фигуры

Работа с документом
Режимы просмотра и
редактирования

Поддерживаемые возможности:
· переход из режима редактирования документа в режим

просмотра;
· переход к скачиванию локальной копии документа

для редактирования *;
· установка и перемещение курсора в режиме

редактирования документа;
· изменение масштаба документа;
· прокрутка содержимого документа перемещением пальца

по экрану;
· отмена и возврат исправлений по одному действию за шаг

(буфер «запоминает» не менее 50 последних шагов);
· режим отображения «Постраничный просмотр»;
· режим отображения «Мобильный вид»;
· в режиме отображения документа «Мобильный вид»

содержание документа отображается без постраничных
разделителей;

· редактирование текста, вставка и удаление изображений,
изменение масштаба документа в режиме «Мобильный
вид»

* Для документов, открытых в облаке МойОфис

Совместная работа Поддерживаемые возможности:
· отображение изменений, выполненных другими

пользователями в режиме реального времени;
· просмотр аватаров пользователей, в аватарах

отображаются инициалы;
· просмотр местоположения курсоров пользователей и

выделенного ими текста;
· просмотр изменений: добавленные изображения и

изменение их размеров, добавление оглавления;
· просмотр изменений в панели инструментов другими

пользователями при совместной работе
Cохранение документа Поддерживаемые возможности:

· автоматическое сохранение документа: ежеминутное,
при переходе в режим просмотра, при закрытии
приложения, при выключении устройства;

· создание копии документа на устройстве *;
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· редактирование имени документа при сохранении;
· выбор формата документа при сохранении;
· выбор места сохранения документа;
· автоматическое предложение замены существующего

файла или возврат к диалогу сохранения для
переименования файла в случае, если имя сохраняемого
документа уже используется

* Для документов, открытых в облаке МойОфис
Жесты Поддерживаемые возможности:

· изменение масштаба документа сведением вместе или
разведением пальцев на экране устройства;

· выделение слова двойным или долгим нажатием;
· вызов команд буфера обмена для оглавления долгим

нажатием
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Редактор таблиц
Общее

Языковая поддержка Поддерживаемые возможности:
· локализация интерфейса приложения на русском и

английском языках

Форматы документов Поддерживаемые возможности при работе в облаке МойОфис:
· открытие файлов в форматах XODS, XLSX, ODS;
· редактирование файлов в формате XODS;
· скачивание файлов в форматах XLSX, ODS для

редактирования;
· экспорт файла из формата XODS в PDF

Поддерживаемые возможности при работе на устройстве:
· открытие файлов в форматах XODS, XLSX, ODS, XLS;
· экспорт файлов в формат PDF;
· сохранение файлов в исходном формате;
· сохранение файлов в форматах XLSX, ODS, XODS

Работа с текстом
Ввод текста Поддерживаемые возможности:

· ввод текста в ячейку через строку формул с помощью
системной клавиатуры;

· изменение и удаление текста в ячейке через строку формул;
· выделение текста в ячейке через строку формул;
· копирование, вырезание и вставка текста из буфера обмена;
· автоматическое форматирование ссылок

Шрифты Поддерживаемые возможности:
· поддержка шрифтов XO Fonts: XO Caliburn, XO Courser,

XO Thames, XO Tahion, XO Oriel, XO Oriel Condensed;
· поддержка шрифтов Cormorant, PT Sans, PT Serif;
· поддержка шрифтов PT Astra Sans, PT Astra Serif;
· изменение размера текста;
· изменение начертания текста (жирный, курсив,

подчеркнутый)

Форматирование текста Поддерживаемые возможности:
· изменение цвета текста;
· изменение цвета выделения текста;
· изменение горизонтального выравнивания текста в ячейке:

по левому краю, по центру, по правому краю, по ширине;
· изменение вертикального выравнивания текста в ячейке:

по верхнему краю, по центру и по нижнему краю

Ссылки и гиперссылки Поддерживаемые возможности:
· отображение и форматирование ссылок как гиперссылок;
· переход по ссылкам
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Работа с ячейками
Диапазон ячеек Поддерживаемые возможности:

· выделение отдельной ячейки, диапазона ячеек, ряда и
колонки;

· копирование, вырезание и вставка ячейки в режиме
редактирования документа через контекстное меню;

· копирование и вставка диапазона ячеек;
· возможность изменить цвет фона ячейки или отменить

заливку в режиме редактирования документа;
· объединение и разъединение ячеек;
· при объединении ячеек сохраняются данные только из

верхней левой ячейки;
· информационное предупреждение при объединении ячеек,

содержащих данные

Формат ячейки Поддерживаемые возможности:
· установка формата данных для одной или области ячеек:

«Общий», «Числовой», «Денежный», «Финансовый»,
«Дата», «Время», «Дата и время», «Процентный»,
«Дробный», «Экспоненциальный», «Текстовый»;

· просмотр примера отображения выбранного формата
данных в списке доступных форматов;

· быстрое применение «Денежный» или «Процентный»
форматов данных с помощью кнопок на панели
инструментов;

· возможность добавить или убавить количество знаков
после разделителя целой и дробной частей числа для
следующих форматов данных: «Числовой», «Денежный»,
«Финансовый», «Процентный», «Экспоненциальный»

Формулы и функции Поддерживаемые возможности:
· поддержка работы базовых функций вычисления

Работа с объектами
Диаграммы Поддерживаемые возможности:

· поддержка гистограмм, линейчатых и круговых диаграмм,
графиков и диаграмм с областями;

· выделение диаграммы;
· изменение размера и пропорций диаграммы;
· изменение расположения диаграммы на листе;
· удаление диаграммы

Изображения Поддерживаемые возможности:
· отображение изображений в документе;
· выделение изображения;
· возможность вырезать, копировать или вставить

изображение из буфера обмена;
· изменение размера и пропорций изображения;
· изменение расположения изображения на листе;
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· удаление изображения

Фигуры Поддерживаемые возможности:
· отображение фигур в документе;
· выделение фигуры;
· возможность вырезать, копировать или вставить фигуру

из буфера обмена;
· изменение размера и пропорций фигуры;
· изменение расположения фигуры на листе;
· удаление фигуры

Работа с документом
Режимы просмотра
и редактирования

Поддерживаемые возможности:
· переход из режима редактирования документа в режим

просмотра;
· переход к скачиванию локальной копии документа

для редактирования *;
· установка курсора в ячейке в режиме редактирования

документа;
· прокрутка содержимого документа перемещением пальца

по экрану;
· изменение масштаба документа;
· отмена и возврат исправлений по одному действию за шаг

(буфер «запоминает» не менее 50 последних шагов);

* Для документов, открытых в облаке МойОфис

Листы книги Поддерживаемые возможности:
· добавление листов и их удаление;
· скрытие и отображение листов;
· изменение имени листа;
· создание дубликата листа;
· возможность скрыть вкладку с листами во время работы

с документом

Совместная работа Поддерживаемые возможности:
· отображение изменений, выполненных другими

пользователями в режиме реального времени;
· просмотр аватаров пользователей, в аватарах отображаются

инициалы;
· просмотр местоположения курсоров пользователей и

выделенных ими ячеек и столбцов;
· просмотр изменений: добавление изображений и

изменение их размеров

Cохранение документа Поддерживаемые возможности:
· автоматическое сохранение документа: ежеминутное,

при переходе в режим просмотра, при закрытии
приложения, при выключении устройства;
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· создание копии документа на устройстве *;
· редактирование имени документа при сохранении;
· выбор формата документа при сохранении;
· выбор места сохранения документа;
· автоматическое предложение замены существующего

файла или возврат к диалогу сохранения для
переименования файла в случае, если имя сохраняемого
документа уже используется

* Для документов, открытых в облаке МойОфис
Жесты Поддерживаемые возможности:

· изменение масштаба документа сведением вместе или
разведением пальцев на экране устройства;

· установка курсора в строке формул двойным нажатием на
ячейку
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Редактор презентаций
Общее

Языковая поддержка Поддерживаемые возможности:
· локализация на русском и английском языках

Форматы документов Поддерживаемые возможности при работе в облаке МойОфис:
· открытие файлов в форматах XODP, PPTX, ODP;
· скачивание файлов в форматах PPTX, ODP

для редактирования;
· экспорт файла из формата XODP в PDF

Поддерживаемые возможности при работе на устройстве:
· открытие файлов в форматах XODP, ODP, PPTX, PPT;
· экспорт файлов в формат PDF;
· сохранение файлов в исходном формате;
· сохранение файлов в форматах PPTX, ODP, XODP

Работа с текстом
Ввод текста Поддерживаемые возможности:

· ввод текста с помощью системной клавиатуры;
· изменение и удаление текста;
· выделение текста;
· копирование, вырезание и вставка текста из буфера

обмена;
· автоматическое форматирование ссылок

Шрифты Поддерживаемые возможности:
· поддержка шрифтов XO Fonts: XO Caliburn, XO Courser,

XO Thames, XO Tahion, XO Oriel, XO Oriel Condensed;
· поддержка шрифтов Cormorant, PT Sans, PT Serif;
· поддержка шрифтов PT Astra Sans, PT Astra Serif;
· изменение размера текста;
· изменение начертания текста (жирный, курсив,

подчеркнутый)

Форматирование текста Поддерживаемые возможности:
· изменение цвета текста;
· изменение цвета выделения текста;
· увеличение и уменьшение отступов текста;
· добавление и удаление маркированного и нумерованного

списков;
· добавление и удаление уровня вложенности в списке

с помощью отступов

Ссылки и гиперссылки Поддерживаемые возможности:
· отображение и форматирование ссылок как гиперссылок;
· переход по ссылкам
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Работа с объектами
Текстовое поле Поддерживаемые возможности:

· отображение текстовых полей;
· выделение текстового поля;
· возможность вырезать, копировать или вставить текстовое

поле из буфера обмена;
· изменение размера и пропорций текстового поля;
· изменение расположения текстового поля на слайде

Изображения Поддерживаемые возможности:
· отображение изображений в документе;
· выделение изображения;
· возможность вырезать, копировать или вставить

изображение из буфера обмена;
· изменение размера и пропорций изображения;
· изменение расположения изображения на слайде;
· удаление изображения

Фигуры Поддерживаемые возможности:
· отображение фигур в документе;
· выделение фигуры;
· возможность вырезать, копировать или вставить фигуру

из буфера обмена;
· изменение размера и пропорций фигуры;
· изменение расположения фигуры на слайде;
· удаление фигуры

Диаграммы Поддерживаемые возможности:
· отображение диаграмм в документе;
· выделение диаграммы;
· возможность вырезать, копировать или вставить диаграмму

из буфера обмена;
· изменение размера и пропорций диаграммы;
· изменение расположения диаграммы на слайде;
· удаление диаграммы

Работа с документом
Режимы просмотра
и редактирования

Поддерживаемые возможности:
· открытие пустой презентации при отсутствии слайдов

или повреждении файла;
· переход из режима редактирования документа в режим

просмотра;
· изменение ориентации страницы с портретной

на ландшафтную и наоборот;
· переход к скачиванию локальной копии документа

для редактирования *;
· установка курсора в текстовом поле в режиме

редактирования документа;
· изменение масштаба документа;
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· запуск демонстрации презентации;
· отмена и возврат исправлений по одному действию за шаг

(буфер «запоминает» не менее 50 последних шагов)

* Для документов, открытых в облаке МойОфис

Демонстрация
презентации

Поддерживаемые возможности:
· ручное воспроизведение презентации;
· запуск таймера длительности показа демонстрации;
· возможность вернуться в начало презентации;
· возможность завершить демонстрацию

Слайды презентации Поддерживаемые возможности:
· переход к следующему/предыдущему слайду презентации

Совместная работа Поддерживаемые возможности:
· отображение изменений, выполненных другими

пользователями в режиме реального времени;
· просмотр аватаров пользователей, в аватарах

отображаются инициалы;
· просмотр местоположения курсоров пользователей и

выделенного ими текста;
· просмотр изменений: добавление изображений и фигур,

изменение их размеров

Сохранение документа Поддерживаемые возможности:
· автоматическое сохранение документа: ежеминутное,

при переходе в режим просмотра, при закрытии
приложения, при выключении устройства;

· редактирование имени документа при сохранении;
· выбор формата документа при сохранении;
· выбор места сохранения документа;
· автоматическое предложение замены существующего

файла или возврат к диалогу сохранения для
переименования файла в случае, если имя сохраняемого
документа уже используется

Жесты Поддерживаемые возможности:
· изменение масштаба документа сведением вместе или

разведением пальцев на экране устройства;
· установка курсора в текстовом поле двойным нажатием на

поле;
· выделение слова двойным или долгим нажатием;
· переключение слайдов смахиванием вправо/влево


